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ตรวจสอบงบประมาณและความถกูต้อง

7. สงคืนตนฉบับ

6. การลงนามส่ังการ

รับเอกสาร1.

2. ตรวจสอบความถูกตอง 
    ของเอกสารเบ้ืองตน

4. งานการเงินและพัสดุ/
    งานยุทธศาสตรและวิจัย

5. เสนอแฟมผูบริหาร

การรับ-ส่งเอกสาร
(เอกสารเกี�ยวกับงบประมาณ)

แบบกระดาษ/ไฟล์ Pdf

กรณเีอกสารผดิ
งานสารบรรณสง่คืนเจา้ของเรื�อง

แก้ไขใหถ้กูต้อง

3. เขาระบบ E-DOCUMENT
ออกทะเบยีนเลขรบัในระบบ

นําเอกสารเขา้แฟ�มเสนอผู้
บรหิารตามลําดบั

งานสารบรรณ
-นาํเอกสารเขา้ระบบ e-document 
เพื�อจดัเก็บเขา้ระบบและแจง้ผูเ้กี�ยวขอ้ง
-สง่คืนต้นฉบบัใหเ้จา้ของเรื�อง
(เพื�อประกอบการเบกิจา่ย)

ผูบ้รหิารลงนามสั�งการ
อนมุติั หรอื
ไมอ่นมุติั
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