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ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ 
เรื่อง แนวปฏิบัติควบคุมการแก�ไขป!ญหาการส$งระดับข้ันล$าช�า 

-------------------------------------------------- 
 
 เพ่ือให�การดําเนินงานเก่ียวกับการควบคุมระบบการประเมินผลการศึกษา เป#นไปด�วยความ
เรียบร�อยและเกิดประโยชน(ต*อนิสิต อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31 แห*งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
ทักษิณ พ.ศ. 2551 จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง แนวปฏิบัติควบคุมการแก�ไขป6ญหาการส*ง
ระดับข้ันล*าช�า ดังนี้ 
 1.   หลังจากวันสุดท�ายของการสอบปลายภาคในรายวิชานั้น ๆ ให�อาจารย(ผู�สอนดําเนินการ
ตรวจข�อสอบ ประมวลผล และส*งระดับข้ันเพ่ือให�ส*วนงานวิชาการพิจารณา ตรวจสอบ รับรอง 
การประเมินผลการศึกษา ตามวันท่ีส*วนงานวิชาการกําหนด 
 2. ส*วนงานวิชาการส*งระดับข้ันถึงกลุ*มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา  
ฝ=ายวิชาการ ตามวันท่ีกําหนดไว�ในปฏิทินการศึกษาท่ีสภาวิชาการกําหนดไว�ในภาคเรียนนั้น ๆ  
 3. ในกรณีท่ีอาจารย(ผู�สอนไม*สามารถส*งระดับข้ันได�ตามวันท่ีส*วนงานวิชาการกําหนด และไม*
สามารถขอรับรองการประเมินผลการศึกษาจากคณะกรรมการประจําคณะได�นั้น ให�อาจารย(ผู�สอนทํา
หนังสือชี้แจงเหตุผลถึงหัวหน�าส*วนงานวิชาการ ก*อนวันสุดท�ายของการสอบปลายภาคท่ีกําหนดไว�ในปฏิทิน
การศึกษา  โดยหัวหน�าส*วนงานวิชาการอาจสั่งให�ขยายเวลาการส*งระดับข้ันออกไปได�อีกไม*เกิน 7 วัน โดย
มีเง่ือนไข ดังนี้ 
  3.1 การขอขยายเวลาการส*งระดับข้ันต�องขออนุมัติเป#นรายวิชาไป และมีเหตุผลความ
จําเป#นอันสมควร 
  3.2 การขอขยายเวลาการส*งระดับข้ันต�องไม*ส*งผลกระทบต*อการสําเร็จการศึกษาของ
นิสิตชั้นป@สุดท�ายหรือนิสิตตกค�างท่ีลงทะเบียนในภาคเรียนนั้น และการจําแนกสภาพนิสิต 
 4. ในกรณีท่ีอาจารย(ผู�สอนไม*สามารถดําเนินการส*งระดับข้ันได�ตามระยะเวลาท่ีกําหนดตาม
ข�อ 3. ให�อาจารย(ผู�สอนทําหนังสือชี้แจงเหตุผลความจําเป#นต*ออธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีได�มอบหมาย 
ท้ังนี้ อธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีได�รับมอบหมายอาจขยายเวลาการส*งระดับข้ันได�อีกไม*เกิน 3 สัปดาห( 
นับจากวันท่ีกําหนดไว�ในปฏิทินการศึกษาท่ีให�ส*งระดับข้ันถึงกลุ*มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา  
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5. การประเมินผลเป#นสัญลักษณ(  I  อาจารย(ผู� สอนต�องชี้แจงเหตุผลประกอบต*อ
คณะกรรมการประจําส*วนงานวิชาการด�วยทุกครั้ง โดยต�องไม*ส*งผลกระทบต*อการสําเร็จการศึกษาของนิสิต
ชั้นป@สุดท�ายหรือนิสิตตกค�างท่ีลงทะเบียนในภาคเรียนนั้นและการจําแนกสภาพนิสิต และหากอาจารย(
ผู�สอน มีการประเมินผลเป#นสัญลักษณ( I ของนิสิตท้ังชั้น ต�องมีเหตุผลความจําเป#นหรือเหตุสุดวิสัย และต�อง
ประเมินเพ่ือแก�ไขสัญลักษณ( I ของนิสิตท้ังชั้นพร�อมกันตามระยะเวลาท่ีปฏิทินการศึกษากําหนด  

ท้ังนี้  ต้ังแต*ภาคเรียนท่ี  1  ป@การศึกษา  2566 เป#นต�นไป 

ประกาศ ณ วันท่ี  กุมภาพันธ(  พ.ศ. 2566 

(รองศาสตราจารย( ดร.ณฐพงศ(  จิตรนิรัตน() 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

๒๗



 
Flowchart แนวปฏบิัติควบคุมการแก้ปัญหาการส่งระดบัขั้นล่าช้า 

ส่วนงานวิชาการส่งระดับขั้นถึง 
กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ 

 ฝ่ายวิชาการ ตามวันที่ก าหนด 
ในปฏิทินการศึกษา 

อาจารย์ผู้สอนท าหนังสือชี้แจงเหตุผลถึง 
หัวหน้าส่วนงานวิชาการ 

ก่อนวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค 
ที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา 

หลังจากวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค 
อาจารย์ผู้สอนตรวจข้อสอบ และประมวลผล 

อาจารย์ผู้สอนส่งระดับขัน้
เพ่ือให้ส่วนงานวิชาการ

พิจารณาตามเวลาท่ีก าหนด 

หัวหน้าส่วนงาน
วิชาการอาจสั่งขยาย
เวลาการส่งระดับขั้น 

ไม่เกิน ๗ วัน   

กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ  
ประกาศระดับขั้น 

ส่วนงานวิชาการ พิจารณารับรอง
การประเมินผลการศึกษา 

หลังจากขยายเวลาส่งระดับขั้นไม่เกิน ๗ วัน 
 แต่อาจารย์ผู้สอนไม่สามารถส่งระดับขั้นได้ตามเวลา
ให้อาจารย์ผู้สอนท าหนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น

ต่ออธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้มอบหมาย 

อธิการบดีหรือรองอธิการบดี 
ที่ได้มอบหมายอาจสั่งขยาย

เวลาการส่งระดับขั้น 
ไม่เกิน ๓ สัปดาห ์

นับจากวันท่ีก าหนดไว้ในปฏิทิน
การศึกษา 

ส่งทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งไม่ทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งไม่ทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งทันตามเวลาท่ีก าหนด
ก าหนด 

ส่งทันตามเวลาท่ีก าหนด 

  QR-Code ประกาศฯ 

กรณี การประเมินผลเป็นสัญลกัษณ์ I อาจารย์ผู้สอนต้อง
ชี้แจงเหตุผลประกอบต่อคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

ด้วยทุกคร้ัง 

โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
1.ต้องอนุมัติเป็นรายวิชาไป 
2.ต้องไม่ส่งผลต่อการส าเร็จ
การศึกษา/จ าแนกสภาพนิสิต 


