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คณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล มหาวิทยาลัยทักษิณ
Faculty of Science and Digital Innovation, Thaksin University

โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (E-bidding)

อาจารย์ > ผู้รับผิดชอบสาขาวิชา /หลักสูตร

1.ขอสํารวจโครงสร้างพ้ืนฐานเพ่ือประกอบการจัดซ้ือ/ติดต้ังครุภัณฑ์   
    จากงานบํารุงรักษาเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์

แบบฟอร์มขอสํารวจโครงสร้างพ้ืนฐาน Google Form

2.แจ้งความต้องการขอจัดซ้ือ/จัดจ้างครุภัณฑ์

แบบฟอร์มขอจัดซ้ือ/จัดจ้างครุภัณฑ์ Google Form หรือ Word

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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นางวรญา ไชยบัณฑิต   081-911-2347 voraya@tsu.ac.th

1. จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง (1วัน)

2. จัดทําคําส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดรายละเอียด

    คุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ (0.5วัน)

3. คณะกรรมการายงานการจัดทํารายละเอียด

    คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (3 วัน)

4. จัดทํารายงานขอซ้ือขอจ้าง คําส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ เอกสารประกวดราคา

    และเผยแพร่ประกาศประกวดราคาบนเวปไซต์ (5 วัน)

5. คณะกรรมการดําเนินการพิจารณาผล และงานพัสดุจัดทํารายงาน

     ผลการพิจารณาเสนอคณะกรรมการลงนาม (5วัน)

6. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาและอุทธรณ์ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (9วัน)

7. จัดทําสัญญาซ้ือขายและหนังสือแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบของ (6วัน)

8. จัดทําใบตรวจรับพัสดุ (0.5วัน)
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ผู้รับของ

1. รับของ

2. ตรวจสอบสภาพพัสดุ/
จํานวน ให้ถูกต้องครบถ้วน
ตามเอกสารส่งมอบของ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

1. ตรวจสอบจํานวน ย่ีห้อ รุ่น และรายละเอียด
ให้ตรงตามเอกสารใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง

2. ลงนามในใบตรวจสอบรับพัสดุ

3. ประเมินคุณภาพครุภัณฑ์
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1. รวบรวมเอกสารการจัดซ้ือและการตรวจรับพัสดุ
2. จัดทําเอกสารเบิกจ่ายส่งงานการเงินและบัญชี
3. ส่งสําเนาเอกสารเบิกจ่ายเพ่ือข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์

35 วัน

5 วัน

1 วัน


