
การเบิกจ่ายเงินในรายวิชาต่างๆการเบิกจ่ายเงินในรายวิชาต่างๆ

กรอกแบบฟอร์มขอให้จัดให้ซื�อ/จัดจ้าง
กรอกแบบฟอร์มขออนุมัติจัดซื�อจัดจ้าง ตามแบบฟอร์มลิงค์นี� 

การตรวจสอบความถูกต้อง

ผู้บังคับบัญชีเบื�องต้น พิจารณาอนุมัติการจัดซื�อจัดจ้างของบุคลากรในสังกัด  

ดําเนินการของกระบวนการจัดซื�อจัดจ้าง ตาม พรบ.จัดซื�อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กันเงินในระบบบัญชีคู่
ขนานและผูู้บริหารพิจารณา

การจัดซื�อจัดจ้าง

จัดทําหน้างบเบิกจ่ายเงิน ในระบบบัญชีสามมิติ  ตามหมวดค่าใช้จ่ายๆ
เช่น สําหรับค่าวัสดุ เป�นวัสดุไม่เข้าสต๊อก เลือกแหล่งงบประมาณ หมวด
รายจ่ายที�ผ่านการอนุมัติ และเสนอผู้พิจารณาการเบิกจ่ายเงิน

เบิกจ่ายเงินในระบบบัญชีสามมิติ

ฝ�ายคลังและบริหารทรัพย์สินตรวจสอบ

ส่งหน้างบเบิกจ่ายเงินที�ผ่านการอนุมัติจากผู้บริหารระดับคณะ
เรียบร้อยไปยังฝ�ายคลังและบริหารทรัพย์สิน เพื�อทําการตรวจสอบ
ความถูกต้อง ระดับมหาวิทยาลัยอีกครั�ง และเสนอผู้บริหารระดับสูง
อนุมัติการจ่ายเงิน โอนเงินไปยังบุคลากรที�เกี�ยวข้อง

แนบใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของ/ใบสําคัญรับเงิน ที�ถูกต้องตามระเบียบ 

ใบสําคัญรับเงิน+สําเนาบัตรประชาชนผู้ขาย 

หน้าที� : บุคลากรที�เกี�ยวข้อง

บุคลากรที�เกี�ยวข้อง ส่งแบบฟอร์มขอให้จัดซื�อจัดจ้างพร้อมหลักฐาน
การเบิกจ่ายเงินต่างๆให้เจ้าหน้าที�การเงินและพัสดุของคณะวิทยาศาตร์
และนวัตกรรมดิจิทัล ตรวจสอบความถูกต้อง

หน้าที� : เจ้าหน้าที�การเงินและพัสดุ
  : ประธานสาขาวิชา/ผู้ช่วยคณบดี/รองคณบดี/ประธานหลักสูตร

หน้าที� : เจ้าหน้าที�การเงินและพัสดุ
       : หัวหน้าพัสดุ
       : รองคณบดีฝ�ายบริหารและพัฒนาองค์กร
       : คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล

หน้าที� : เจ้าหน้าที�การเงินและพัสดุ
         : หัวหน้าสํานักงาน
         : รองคณบดีฝ�ายบริหารและพัฒนาองค์กร
         : คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล

หน้าที� : เจ้าที�ธุรการของคณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล
         : เจ้าหน้าที�ฝ�ายคลังและบริหารทรัพย์สิน
         : ผู้บริหารระดับมหาวิทยาลัย

งานการเงินและพัสดุ
โทร. (61) 2211 และ (63) 2114


