
0101

0303

0505

ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน รายงานค่าใช้จ่ายส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน รายงานค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ บิลเงินสด ฯลฯ โดยประทับในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ บิลเงินสด ฯลฯ โดยประทับ

“จ่ายเงินแล้ว” ในหลักฐานการจ่ายเงิน พร้อมลงนามผู้ยืมเงินให้“จ่ายเงินแล้ว” ในหลักฐานการจ่ายเงิน พร้อมลงนามผู้ยืมเงินให้

เรียบร้อย กำหนดส่งภายใน 7 วัน หลังเสร็จสิ้นกิจกรรมเรียบร้อย กำหนดส่งภายใน 7 วัน หลังเสร็จสิ้นกิจกรรม

หรือภายในสิ้นเดือนที่กิจกรรมนั้นๆจัด (กรณีกิจกรรมจัดปลายเดือน)หรือภายในสิ้นเดือนที่กิจกรรมนั้นๆจัด (กรณีกิจกรรมจัดปลายเดือน)

ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย
ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด  

รายงานค่าใข้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ ฯลฯรายงานค่าใข้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ ฯลฯ  

ให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุหรือการกระทรวงการคลังหรือการกระทรวงการคลัง  

หากมีเงินยืมคงเหลือแจ้งให้ผู้ยืมเงิน หากมีเงินยืมคงเหลือแจ้งให้ผู้ยืมเงิน ชำระเงินคืนได้ที่ฝ่ายการคลังฯชำระเงินคืนได้ที่ฝ่ายการคลังฯ  

ระยะเวลาการตรวจสอบ 1-2 วันระยะเวลาการตรวจสอบ 1-2 วัน  

จัดทำการเบิกจ่ายเงินจัดทำการเบิกจ่ายเงิน
จัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงิน (หน้างบเบิกจ่ายเงิน) ในระบบบัญชี 3 มิิติจัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงิน (หน้างบเบิกจ่ายเงิน) ในระบบบัญชี 3 มิิติ

โดยทำการชดใช้เงินยืมมหาวิทยาลัย ระบุผู้จ่ายเงินในหน้างบเบิกโดยทำการชดใช้เงินยืมมหาวิทยาลัย ระบุผู้จ่ายเงินในหน้างบเบิก

จ่ายเงิน เป็น จ่ายเงิน เป็น สำนักงานมหาวิทยาลัยพัทลุงสำนักงานมหาวิทยาลัยพัทลุง (ระบุชื่อผู้ยืมเงิน) (ระบุชื่อผู้ยืมเงิน)  

และแนบสัญญายืมเงินของผู้ยืมเงิน ระยะเวลาการเบิกจ่าย 1-2 วันและแนบสัญญายืมเงินของผู้ยืมเงิน ระยะเวลาการเบิกจ่าย 1-2 วัน
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0404
การพิจารณาอนุมัติการพิจารณาอนุมัติ

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติเอกสารการเบิกจ่ายเงินผู้บริหารพิจารณาอนุมัติเอกสารการเบิกจ่ายเงิน  

(หน้างบเบิกจ่ายเงิน) และหลักฐานต่างๆ ลงนามตามลำดับ(หน้างบเบิกจ่ายเงิน) และหลักฐานต่างๆ ลงนามตามลำดับ

ระยะเวลาการพิจารณา 1-2 วันระยะเวลาการพิจารณา 1-2 วัน

ส่งหน้างบเบิกจ่ายเงินส่งหน้างบเบิกจ่ายเงิน
สแกนเอกสารเบิกจ่ายเงิน (หน้างบ) ในระบบสารบรรณเล็กทรอนิกส์สแกนเอกสารเบิกจ่ายเงิน (หน้างบ) ในระบบสารบรรณเล็กทรอนิกส์

และส่งหน้างบพร้อมหลักฐานต่างๆ ส่งไปยังฝ่ายการคลังและบริหารและส่งหน้างบพร้อมหลักฐานต่างๆ ส่งไปยังฝ่ายการคลังและบริหาร

สินทรัพย์ ตรวจสอบและดำเนินการชดใช้เงินยืมมหาวิทยาลัยสินทรัพย์ ตรวจสอบและดำเนินการชดใช้เงินยืมมหาวิทยาลัย  

ของผู้ยืมเงิน ระยะเวลา ในการตรวจสอบและชดใช้เงินยืม 4-7 วันของผู้ยืมเงิน ระยะเวลา ในการตรวจสอบและชดใช้เงินยืม 4-7 วัน

ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายส่งหลักฐานการเบิกจ่าย

งานการเงินและพัสดุ คณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล โทร. วิทยาเขตพัทลุง 2510 /2211 วิทยาเขตสงขลา 2114งานการเงินและพัสดุ คณะวิทยาศาสตร์และนวัตกรรมดิจิทัล โทร. วิทยาเขตพัทลุง 2510 /2211 วิทยาเขตสงขลา 2114  

กรณียืมเงินมหาวิทยาลัย
การเบิกจ่ายงบประมาณการเบิกจ่ายงบประมาณ

ผู้เกี่ยวข้อง : ผู้รับผิดชอบโครงการ/ผู้ยืมเงินผู้เกี่ยวข้อง : ผู้รับผิดชอบโครงการ/ผู้ยืมเงิน

ผู้เกี่ยวข้อง : เจ้าหน้าที่การเงินและพัสดุผู้เกี่ยวข้อง : เจ้าหน้าที่การเงินและพัสดุ

ผู้เกี่ยวข้อง : เจ้าหน้าที่การเงินและพัสดุผู้เกี่ยวข้อง : เจ้าหน้าที่การเงินและพัสดุ

วันที่ 9 พฤษภาคม 2568วันที่ 9 พฤษภาคม 2568


