
กรอกแบบฟอรม

คํานวณประมาณการคาใชจาย

ตรวจสอบความถูกตอง
1. คาลงทะเบียน 
2. คาท่ีพัก 
3. คาเดินทางในการไปปฏิบัติงาน
4. คาเบ้ียเล้ียง

หมายเหตุ   ปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการเงินและทรัพยสิน

 วาดวยหลักเกณฑ และคาใชจายการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี
ของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2566

กรอกแบบฟอรม

คณบดีคณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล   อนุมัติการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีในประเทศ 
และเบิกงบประมาณของบุคลากร

การอนุมัติ

ข้ันตอนท่ี 5

การพิจารณาเบ้ืองตน

    อัตราการเบิกจาย 

 

ขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี (ในประเทศ) 
และเบิกงบประมาณ

                บุคลากรของคณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล มหาวิทยาลัยทักษิณ

ไดรับจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนใหบุคลากรไปพัฒนาตนเอง และกิจกรรมตางๆ เชน

การอบรม สัมมนา เขาประชุมวิชาการ นิเทศฝกงาน ฯลฯ นอกพ้ืนท่ีมหาวิทยาลัยทักษิณ

สําหรับในการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ในประเทศ และเบิกงบประมาณ  

มีข้ันตอนดังน้ี

กรอกแบบฟอรมขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี
ในประเทศ และเบิกงบประมาณ 
ตาม QR CODE ดังน้ี 

ผูบังคับบัญชาเบ้ืองตน (รองคณบดี/ผูชวยคณบดี/ประธาน
หลักสูตร/ประธานสาขาวิชา ท่ีไดรับมอบหมายใหรับผิด
ชอบดูแลบุคลากรในสังกัด) ผานเร่ืองเพ่ือรับทราบและ
ตรวจสอบภาระงานในชวงวันท่ี ท่ีบุคลากรทําเร่ืองของไป
ปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีฯ

งานการเงินและพัสดุ  

โทร. (61) 2510 พัทลุง (63) 2114 สงขลา

จัดทําโดย

2.ตรวจสอบความถูกตองของอัตราการเบิกจายตามสิทธ์ิ
ของบุคลากร

   รายการคาใชจายในการเบิกมีดังนี้

เอกสารที่ตองพิมพและสงขออนุมัติ มีดังนี้

1.หนังสือขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่และขออนุัติเบิกงบประมาณ

2.หนังสือเชิญเขาประชุม/อบรม/สัมมนา

1.ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือของบุคลากร

3.บันทึกขอมูลการขอใชงบประมาณในการขออนุมัติเดิน
ทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี
ของบุคลากร

ผูเก่ียวของ : เจาหนาท่ีการเงิน

ผูเก่ียวของ : หัวหนาสํานักงานคณะวิทยาศาสตร

รองคณบดีฝายบริหารและพัฒนาองคกร

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร งบประมาณ

วิธีท่ี 1 

กรอกขอมูลขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี
ในประเทศและเบิกงบประมาณ ในระบบสารสนเทศของคณะ
วิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล ระบบขออนุมัติเดินทางไป
ปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี https://qr.tsu.ac.th/?q=1a865  หรือ
ตาม QR CODE  ดังน้ี

วิธีท่ี 2 

ข้ันตอนท่ี 1

ข้ันตอนท่ี 2

ข้ันตอนท่ี 3

ข้ันตอนท่ี 4

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 6 พฤษภาคม 2568

https://it.scidi.tsu.ac.th/travel/

